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о постоянно действующей экспертной комисеии1

1. Общие положения
l, 1, ПостОянно действующая экспертп.ш комиссия (далее - эк) создается дJбI оргаЕизации
и проведени,I методической и практической работы по экспертизе цонности документов,
обору и подготовке к передаче на государственное храненис документов Архивного
фонда РФ, вк-rлочая управленческ)до' машиночитаемую доIýrментацию, образующуюся в
ЕРоцессе деятеJIьности образовательной организации (да.гrее - оо).
1,2, Постояr*то дейсТВlлющая ЭК является совсщательным срганом оо. Решения ЭК
вступают в сиJry после ш( уIверждения руководителем оо. В необходимьrх сJIучаях
решениЯ эК уIверждаютсЯ после их предваритеJьного согл8соýания с экспертно-
IIроверочНой комисСией (далее * эгк) архивного органа субъекта РФ.
1.3. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 29,12.2012 }lb 273-Фз
"Об образовании в Россрйской Федераrши'', ФедеральЕым законом от 2Z,10,2aO4JФ 125-
Фз -об архивном деле в Российской Федерации", нормативными правовыми актами и
методичеСкимИ рекомендациямИ ФедералъНого архиВного агеЕтства (лалее -- Росархив),
типовымИ и ведомсТвеннымИ перечrшми дOкумеЕтов с указанием сроков хранения>
нормативными iIравовыми актами и методическими рекомендациrIми субъекта РФ,
уставом и локi}Jьными нормативными актами ОО, настоящим положением.
|.4. Экспертная комиссия состоиТ из цредседатеJUI эк, его зltместитеJш и членов
комиссии, СекретаРм ЭК явJUIетýя отвgтственньй за архив.
1,5, Персошашlъй состав эк нi}значается прикtrlом рfковOдите;tll оо из числа
представителей структур}rых fiодразделеЕий оо, а также делоЕроиЗводIrтеJUI и
спеrиалиста по каДРам в ОО, ЕредставитеJI;I (указьtваеmся наlАфlенованuе архuва субъекmа
рФ).

1.6. В качестве экспертоВ к работе ЭК могl,Т привлекаться представители стороЕних
организаrцай.

' шаб"о* положеция разработан для образователъной организациц являющейся }tсточникомкомп,лектования государственноп) или мупиципальЕог0 архива.
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Ёi- Е пrхD]евЕе разрботано на осЕове Примсрного шOложения о постоянпо

ffi шGрrЕОй комиссИи уsрюждеЕп.rя, оргаНизаIs,lи, ilредприrlтиlt, утв, приказом

rEoтl9.0l.1995}lb2,yтBеpждaеTсяpyкoBoДителемooпoслеcoГлacoBaяи,IсЭПК
-гчо ораНа СУбЪеКГа РФ,

2. Основные задачи ЭК

осшшшшп задачами Эк шляютоя:

2.1. Орrаrшзаlшя И проведение экспертизы ценýости документов на стадии

депопроIввOдсmа, опредсление срков хрtlнения докумеI{тов цри составлении

ЕоuенЕIацrрн деп Е lфрrrрваtпшл лел.

2-2. Орашашя Е прв€деше зкспермзы цешIости документов на стадии подготовки Io(

rtщшоЦу хIEЕЕшо.

2З- агш t проЕдЕше опбора и подготовки документоВ К гIередаtIе на

IщrпFЕ llre l ,Flgв субъекга рФ, совместно с продставитеJUIми

фg-оwсубаапаРФ).
t'a|'!+t tЕrcýпшпЭК

в rtЕGзrв!вr.Е ЭК вьшоlшяет ýледлощие функlии:

сшgшосOlзетстВеннымзаДелопроиЗВодстВои3-L

зz
OOl

fr, п) сrЕпO!trю!ду оцборУ документов оО для дапьнейlдего

пrшодGТво рботой по экспертизе цеrшOсти докумеЕтов

lшry храпеЕЕЮ, по разработке номенклат}ры дел, даЕт

rtr@,но-метод,Iческих документов IIо ука:}ашъь{

помоrrть спеIЕ{€}JIистам оО:

шIЕъD( ap)ilrвoв в оо, по вOзможной псрдачс имн

доIqrментOв в cocTtIB Архивного фонла РФ;

оGlд!шя исгория оо.

о о(гJIаýокшии? цредставляет:

т--Т оIrапа субъекга РФ, а затем на утвер}кдеЕие

ушраsлФ{ческой локументации;

юцrментов с истешпими сроками храЕенЕя;

l0 fiсг и более, с отметкой uэпкu в переЕIне.

щsm субъекга РФ, а затем IIа утверждеЕие



руководитедя ОО:

инструкIц4ю по делопроизводству ОО;
номеЕкIIатуру лел ОО,

описи дел по лшшому составу;

оIмси лиtIньD( дел ролешrьrх работлмков;
акты об уrрате или неисгIравимом гIовре}qцении документов постолпlого

хрff{енЕя и по личнOму состаýу.

З.4,з. На рассмотрение ЭПК архивного органа оубъекта РФ:
цредложе}rиrl об изменеЕии сроков хранениl{ категорий допryментов,

установленньж перечнем, об оцределении сроков xpa'e'иll документов, не
предусмотренньIх перечнем.

З.4.4. На утверждеýие руководителя ОО:

акты О выделениИ к уFIичтоЖениЮ долryмеIrтОв с истекIшими сроками храЕениrI
(кроме г{ерсчисленных в п. 3.4.1);

акты об утрате иJIи неисЕравимом повреж.цеЕии документов по лиtlнOму составу.
З,5, CoBMecTrrO с ответственЕыми за делопроизводство Ё кадры проводит дJI,I сотрудниковоО консультации Ео воrrросам работы с документами, участвует в проведении
мероприятий по повышению их кваrrифжации.

4. Права ЭК
Экспержая комиссиЯ {в .гптце цредседатоJUI и .Iлеков) имеет право:
4,1, В пределах своей компетеrщии давать рекомеrцации работникам оо по вопросам
разработки номенклатуры дел и формирваниrI дол при ведении делопроизвOдства,
экспертизьi цеЕFIости документов, розыска недостЕtюiltr{х дел постоянного срока хране}rиrl
и деЛ IIо JIичноМу составу, упорядоченйяиофоршrеr*rя документов,
4.2. Запрашивать от рабошrrжов ОО:

писъменные объяснения о

УНИЧТОЖениrI документов постоянного

документов по лшlному составу;

причинах утраты, порtIи или нсзаконЕого
и доJrговременЕого сроков хранениlI, в т. ч.

сроков хранениrI
докумеrrгов,

4.3. ЗаслУшивать Еа своих заседаЕI.{JIх работнrтков оо о ходе
архивЕому хранеЕию, об уоловиях хранения и обеспечеrrия
Архивного фо*да РФ, о при.Iинах утраты документов.
4,4, Приглашать lra заседани,{ ЭК в качестве KoHcyJъTaHToB и экспортов специаJIистов ОО,
представИтелей архива субъекта РФ (укжьlваеrпся наlLъrcнаванuе apxl,t'a субъекmа РФ).

подготовки документов к

сохраЕности документов

J



4,5. ЭкспертнаJI комиссия в JIице шредседатеJuц з{lместитеJIя и сеIФ€таря имеет право Ее

шрш{имать к раýсмотрfiию и всзвршц&тъ для дорабопол некачестЕенЕо и неброrсrо

подготовдýнные доцументы.

4.6. Инфорrrлироветь руководитеJIяI ОО по вопросам, отЕосящнмся к коьгrетеrпщrа ЭК.

4.7. В устilновленном шорядке представJIять ОО на заседаЕиrD( ЭПК архивЕого оргаЕа

сфъекта РФ.

5. Оргашпзашtпя работы ЭК

5.1. Экспергная комиýсия ОО работавт в Tecнo,1 контакте с ЭПК архивного оргffIа

субъаrгаРФ, поrrучает от нее соответgгвуюtщrе организаtц{онно-методичеýкие укшаншI.

5.2. Экспертная комисýия работает Ео годовому Ima}Iy, утверждеяýому руководителем

оо.
5,3. Вопрсы, относяIt{еся к компетешщ Эl[, рассматривttютýя на ее заýедания&

которые fiроводятоя по мере пеобходимостЕ, но Ее реже двуJ( раз в год. Все заседания ЭК

шртокоJIIФуются. ПоступаюЕIие на paccмoтpeнIle ЭК докумекты рассматриваются Еа ее

засýдации не поздцее, чем черз 10 дпсй,

5.4. Заседа;пле ЭК и шринятые Еа нем рсшеЕЕя стмfilJотся правомOтIными, есJIи в

голосовании ЕриIIяJIи учаýтие Ее менее половЕЕы присугствующш( на заседаЕии ч,ленов

ЭК. Право Fшающег0 голоса имеют ToJrьKo tшеЕы ЭК. ПриглашеЕные консуJьтанты и

экспергы имеют прitво совещатеJБIlого голоса, в голосоваIIии Ее уIаствуют.

Решеrпля принимаются протым бо.гьшством голосов цриýутствующих на 3аседании

IIленов ЭК. При разделýшш{ голосов поровЕу решение принямает председатель ЭК (в

необходимых ýдучаях * по согла9ов8Еию е fuсазым.епся HaltfureHo*aчue apxlмta субъекmа

рФ)).

5,5, Ведение делоilризводgгва Эк, хрйпеЕЕе !{ исшоJьзOваЕие ее документов,

ответственность за ЕD( сохранность, а пlше коЕryоJIь за исполнsнием пршrятьж ЭК

ршешй возпагаIотýя на сецретаря комиссш{.

5.6. Эксперtttlш комиссиrl несет ответýтвеннось за принlIтые решеЕиJI в соответствии с

действующlцл законодатеJьством,
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